
 

 

 

 
 

  م 1202التشغيلية للعام  خطةال

 المسئول  فترة التنفيذ مصادر التأكد المؤشرات الأهداف المشروع

 ودراستها الطلبات حصر ( مساكن .4بناء ) بناء وترميم المساكن
 عقد اتفاق مع المقاول

 التنفيذ مع المقاول متابعة مراحل

 التقارير الميدانية
 تقارير الاشراف

 تسليم المراحل المنفذة
 التوثيق

  م20/12/2021 – م 1/1/2021
 لجنة البحث الاجتماعي

 لجنة المساكن
 ( مساكن.10ترميم)

 اكمال  مساكن

 التغذية تقارير حصر الطلبات ودراستها مساعدات المستفيدين تفريج الكرب
 التوثيق

 لجنة البحث الاجتماعي م20/12/2021 – م 1/1/2021
 لجنة المستودع
 لجنة المساعدات

 تغذية الحسابات ) الايبان (

التنسيق مع المستودعات لتأمين  التبرعات النقدية للسلال السلال الغذائية
 للمواد الغذائية)سلة(

 تحديد الية الصرف

 *سندات استلام القسائم
 تسعيرة المواد*فاتورة 

 *التوثيق .

 استقبال المواد العينية التبرعات العينية
 تحديد الية الصرف

 *سندات استلام المواد
 سندات استلام المستفيدين

 *التوثيق .

 
 كفالة أيتام 

 التغذية. تقارير ) الايبان ( الامهاتتغذية حسابات  تأمين كفالة نقدية شهرية
 عدد الايتام المكفولين

 لجنة البحث الاجتماعي م20/12/2021 – م 1/1/2021
 لجنة الايتام

 التغذية. تقارير ) الايبان ( الامهاتتغذية حسابات  كسوة اليتيم

 التنسيق مع المدارس فسحة يتيم
 ) الايبان ( الامهاتتغذية حسابات 

 كوبونات
 التغذية تقارير

 
 
 

 مساعدة الشباب 
 على الزواج 

  م20/12/2021 – م 1/1/2021 تسليم الشيكات للمستفيدين شابا  30(ريال لعدد 10000) ماليا إعانة الشباب
 لجنة البحث 

 لجنة المساعدات
 
 

 عرض سعر وفواتير الشراء أجهزة كهربائية إعانة الشباب عينا.

إقامة دورات تدريب للشباب 
 المتزوج

 عروض الاسعار إقامة دورتين تدريبية
 مركز تدريبالاتفاق مع 
 فواتير الدفع

 التوثيق
 

            

 



 

 

 

 

 

 م2021للعام  الخطة التشغيليةتابع 

 المسئول  فترة التنفيذ مصادر التأكد المؤشرات الأهداف المشروع

 مشروع الأسر المنتجة
 

 العقود والاقرارات الاعلان  توفير قوارب صيد 
 *فاتورة التسعيرة والشراء 

 *التوثيق     
 المتابعة الدورية

 لجنة البحث  م20/12/2021 – م 1/1/2021
 حصر الطلبات  لجنة صرف المساعدات

 عروض الاسعار والشراء
 تسليم القوارب

 التقارير  حصر الطلبات ودراستها دعم المشاريع الصغيرة 
 تسليم شيكات الدعم العقود والاقرارات

 عروض الاسعار  اقامة دورات متخصصة  والتأهيل التدريب
 الاتفاق مع مركز تدريب

 فواتير الدفع
 التوثيق

 أجر و عافية
مساعدات مالية  شهرية 

 لمرضى غسيل الكلى والسرطان
 تغذية الحسابات ) الايبان (

 التقارير الطبية
 تقارير التغذية

 لجنة البحث  م20/12/2021 – م 1/1/2021
 لجنة صرف المساعدات

تقديم دعم عيني شهري 
لمرضى غسيل الكلى والسرطان 

 ومرضى ورم الكبد

التنسيق مع المستودعات لتأمين 
 لمواد الغذائية)سلة( 

 

 *سندات استلام القسائم
 *فاتورة تسعيرة المواد

 *التوثيق .    

مساعدات لمراجعة 
 تغذية الحسابات ) الايبان ( المستشفيات خارج المنطقة 

 مواعيد المستشفيات 
 التغذية تقارير

 التوثيق .

 *عروض الاسعار حصر الطلبات  ودراستها  عمليات العيون
 فواتير العمليات

 *التوثيق .    
 التنسيق مع المستشفيات 

 الدفع للمستشفيات

 *سندات استلام الكراسي حصر الطلبات  ودراستها الكراسي الكهربائية 
 *فاتورة تسعيرة الاجهزة

 فواتير الشراء 
 *التوثيق .

 الدفع للموردين

 



 

 

       

 

 

 م  2021للعام  الخطة التشغيليةتابع 

 المسئول  فترة التنفيذ مصادر التأكد المؤشرات الأهداف المشروع

 الحملات الاعلانية تسويق المشروع استقبال زكاة الفطر  زكاة الفطر 
 عروض الاسعار *

 *فواتير الشراء
 *سندات الاستلام 

 *التوثيق.

 لجنة المشاريع  م 12/5/2021 –م  13/4/2021
 لجنة البحث الاجتماعي
 لجنة صرف المساعدات

 تحديد الية الصرف

 للموردين الدفع

وقف  
 الاحسان

 لجنة تنمية الموارد المالية م20/12/2021 – م 1/1/2021 الزيارة الميدانية والتوثيق تسويق المشروع اكمال تشطيبات الوقف

 الإشراف الهندسي متابعة مراحل التنفيذ مع المقاول

 عقد اتفاق مع المقاول
 

 تسليم المراحل المنفذة

 الزيارة الميدانية والتوثيق

 الاجهزة
 الكهربائية

 
 توفير الاجهزة الكهربائية

 

 *عروض الاسعار  حصر الطلبات  ودراستها
 *فواتير الشراء

 *سندات استلام الاجهزة
 التوثيق.

  م20/12/2021 – م 1/1/2021

 للموردين الدفع

 تسليم الاجهزة

كسوة 
 الشتاء

 *عروض الاسعار  تحديد الية الصرف توفير البطانيات
 *فواتير الشراء

 *سندات الاستلام 
 *التوثيق.

 لجنة البحث الاجتماعي م20/12/2021 – م 1/1/2021
 لجنة المشاريع 

 للموردين الدفع لجنة صرف المساعدات

مشروع 
الحقيبة 

 المدرسية
 توفير الحقائب المدرسية 

 *عروض الاسعار  تحديد الية الصرف
 *فواتير الشراء

 *سندات الاستلام 
 *التوثيق.

 الادارة  م15/8/2021 –م 1/7/2021
 لجنة البحث الاجتماعي

 لجنة المشاريع 
 لجنة صرف المساعدات

 للموردين الدفع

 مشروع
 الأضحية

 *عروض الاسعار  تحديد الية الصرف توفير الاضاحي
 *فواتير الشراء

 *سندات الاستلام 
  *التوثيق.

 الادارة  م19/7/2021-م 1/6/2021
 لجنة البحث الاجتماعي

 لجنة المشاريع 
 لجنة صرف

 المواشيالاتفاق مع اصحاب 

 للموردين الدفع
 

        



 

 

 


